
 

 

  
 الوصف الوظيف 

Job References: CE 

 عمليات/ فلسطي    الدائرة: 

 :  
 مهندس رئيس   المسمى الوظيف 

 رام الل  -فلسطي     الموقع: 

 المهام والمسؤوليات : 

  تنفذها مؤسسة التعاون.  •
وعات البنية التحتية الن    الهندس  لتنفيذ مشر

 تقديم خدمات الدعم الفن 

وعات بالشكل الأمثل.  •  التنسيق مع البلديات والجهات المستفيدة لضمان تنفيذ مكونات المشر

وعات ومراجعة المخططات الهندسية وجداول الكميات واعتمادها.  •  تحضي  وثائق عطاءات المشر

. واعداد عقود  •   اللجان الفنية لتقييم العطاءات وتقييم عروض المقاولي  
 العمل الخاصة بهم. المشاركة الفاعلة ف 

وعات المختلفة.  •  مراجعة الدفعات المالية والمستخلصات الخاصة بالمقاولي   وإقرارها، وإدارة الموازنة الخاصة بالمشر

وع الأنشطة تنسيق •   إطار المشر
 المستفيدين.  متطلباتمع  والتعامل الفعال  الناجح من أجل التنفيذ  ف 

  سي  عمل •
وع، و  رصد التقدم ف  السي  السلس والمرن لأنشطة   عقبات من شأنها عرقلة مشاكل أو الإبلاغ عن أية المشر

 المشاري    ع. 

وع القيام بزيارات • كاء ، الاجتماع ميدانية للمشر   الموقعاستعراض التقدم المحرز  والمستفيدين، و  مع الشر
، مع التأكد  ف 

 ل  الأنشطة جميع تنفيذ  من
ً
 المؤسسة.  وتوجيهاتسياسات وفقا

وع وكل ما يتعلق بجوانبه المالية إضافة إلى بشأن إعداد تقارير دورية • الإجراءات  الخروج بالتوصيات و   تقدم المشر

 وفقا لذلك.  اللازمة للمسؤول المباشر 

وع.  •  التكفل بأرشفة وتوثيق كافة الوثائق التقنية والمالية المتعلقة بالمشر

•   .  
  الوقت المناسب من قبل الشخص المعن 

وع والتأكد من أن يتم معالجتها ف   التكفل بكافة المراسلات المتعلقة بالمشر

وع.   •  القيام بأية أعمال أخرى مرتبطة بالمشر

ات المطلوبة:   المؤهلات العملية والعلمية والخبر

  تخصص الهندسة المدنية   س بكالوريو شهادة   •
ف فيها ف   من جامعة معي 

ة    •   المشاري    ع الانشائية  خمسخير
 سنوات على الأقل ف 

ية  جادة ا •  مهارات اتصال وتواصل وكتابة التقارير باللغتي   العربية والانجلي  

امج ذات العلاقة . مهارات استخدام الحاسوب اجادة  •  والير

  مدن الضفة الغربية ومدينة القدس  لديه القدرة على التنقل •
 المفعولو يحمل/ تحمل رخصة قيادة سارية ف 

 


